DATUM:
BROJ:

ZAHTEV ZA PONUDU - USLUGE
| IME | ADRESA NARUCIOCA: INSTITUT ZA NIZIJSKO SUMARSTVO | ZIVOTNU SREDINU
NAZIV TENDERA USLUGA ORGANIZACIJE PROJEKTNIH DOGABDAJA ZA PROJEKAT POD AKRONIMOM NATESS

REFERENTNI BRO): HUSRB/1602/31/0242-2/PROJECT MEETINGS, SEMINAR AND CONFERENCE
DATUM RASPISIVANJA TENDERSKE PROCEDURE 02/04/2019

1. INFORMACIJE O PODNOSENJU TENDERSKIH PONUDA

Predmet ugovora:

Predmet ovog tendera je:

Nabavka usluge organizacije projektnih dogadaja (sastanci, seminar i konferencija) i pripreme,
dizajna i Stampanja promotivnih materijala za seminar i konferenciju za potrebe implementacije
projekta pod akronimom NATESS finansiranog iz programa Interreg IPA CBC Madarska-Srbija.

Krajnji rok za podno3enje tenderskih ponuda :
Krajnji rok za podnosenje tenderskih ponuda je 10/04/2019 u 12:00 €asova.

Obavestenje o dodeli ugovora:
Uspesni ponudac ce biti obavesten o rezultatima evaluacione procedure u pisanoj formi.

Adresa i natin podno3enja tenderskih ponuda:

Ponudadi ¢e podneti svoje tenderske ponude koristeci priloZeni obrazac za podno3enje
ponuda. Tendersku ponudu je potrebno podneti u jednom originalnom primerku. Narucilac
¢e odbaciti sve ponude ponudaca koji ne koriste propisani obrazac za podnosenje ponuda.

Tenderske ponude moraju biti podnete u zapecacenim kovertama, koje treba da sadrze sledece
informacije:
- Imeiadresa ponudaca
- Naziv tendera: USLUGA ORGANIZACIJE PROJEKTNIH DOGABPAJA ZA PROJEKAT POD AKRONIMOM
NATESS
- Referentni broj: HUSRB/1602/31/0242-2/PROJECT MEETINGS, SEMINAR AND CONFERENCE
- Recenicu: "Ne otvarati pre sastanka za otvaranje ponuda"

Tenderske ponude mogu biti dostavljene li€no, poStom ili kurirskom sluzbom na sledecu adresu:
Institut za nizijsko Sumarstvo i Zivotnu sredinu
Antona Cehova br. 13d
21000 Novi Sad

Kontakt osoba: Martina Zoric¢

Podsecaju se ponudaci da tenderske ponude dostavljene licno narudiocu moraju posStovati
kranji, gorenavedeni, rok. U suprotnom, tenderska ponuda ce biti automatski odbijena.
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2. TEHNICKE INFORMACIJE

Od ponudaca se ocekuje da pruze dole navedene usluge. U svojoj tehnitkoj ponudi, ponudaci
mogu navesti viSe detalja o pruzanju usluga, u skladu sa dole navedenim zahtevima.

Aktivnost 1 - Organizacija projektnog sastanka 1

Opis ocekivanih rezultata koje je potrebno postici

Potrebni
vremenski okvir

Trazeni inputi (ako je
primenjivo)

Uslugu organizacije projektnog sastanka br. 1 se u
prostorijama potrebno je realizovati u prostorijama
Instituta za nizijsko Sumarstvo i Zivotnu sredinu u
Novom Sadu.

Maksimalni broj osoba: do 30

Trajanje sastanka: 09.00-17.00

Pauze: 1 Kafe pauza sa predjelom, 1 pauza za rucak.
Rok trajanja svake pauze: do 60 minuta.

Tacnu agendu ¢e Narudilac dostaviti pruzaocu usluge
najkasnije 7 dana pre dana odrzavanja projektnog
sastanka.

Pruzalac usluge mora da obezbedi minimum 1
konobara i kompletan pribor za hranu i pice.

Meni mora da sadrzi:

- Predjelo: kanapei - vegetarijanski i mesni, 6
vrsta; slane korpice; slane torte; pite (sir,
zelje i sir, meso), min 15 komada po osobi.

- Glavno jelo: min 3 vrste jela (od kojih 1
vegetarijansko), min. 220 gr mesa (rostiljsko,
piletina) po 1 osobi.

- Sirevi: feta, trapist, dimljeni sir, itd. min 50 gr
(ukupno) po 1 osobi.

- Prilozi i salate: Grilovano povrce, ruska
salata, salata sa prazilukom, grcka salata,
kupus salata, meSana salata, vitaminska
salata, srpska salata, itd. Min 200 gr po 1
osobi

- Desert: Voce (jabuke, banane, mandarine itd/
sitni kolagi min 150 gr po osobi

- Kafa (domaca, espreso, nes kafa),

Sokovi (jabuka, narandza, Coca Cola) min. 0,5
| po osobi

- Vode (gazirane/negazirane) min 0,5 po 1

Maj 20189,

Minimum 1 referenca
u poslednje 3 godine
slicnih karakteristika
kao zahtevane usluge
(kao dokaz je
potrebno dostaviti
kopiju ugovora ili
kopiju racuna za
izvrsene usluge)
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osobi

Aktivnost 2 - Organizacija projektnog sastanka 2

Opis otekivanih rezultata koje je potrebno
postici

Potrebni
vremenski okvir

TraZeni inputi (ukoliko je
primenjivo)

Uslugu organizacije projektnog sastanka
br. 2 se u prostorijama potrebno je
realizovati u prostorijama Instituta za
nizijsko Sumarstvo i Zivotnu sredinu u
Novom Sadu.

Maksimalni broj osoba: do 30
Trajanje sastanka: 09.00-17.00

Pauze: 1 Kafe pauza sa predjelom, 1 pauza
za ruCak. Rok trajanja svake pauze: do 60
minuta.

Tac¢nu agendu ¢e Narucilac dostaviti
pruzaocu usluge najkasnije 7 dana pre
dana odrzavanja projektnog sastanka.
Pruzalac usluge mora da obezbedi
minimum 1 konobara i kompletan pribor
za hranu i pice.

Meni mora da sadrzi:

Predjelo: kanapei - vegetarijanski i
mesni, 6 vrsta; slane korpice; slane
torte; pite (sir, zelje i sir, meso),
min 15 komada po osobi.

- Glavno jelo: min 3 vrste jela (od
kojih 1 vegetarijansko), min. 220
gr mesa (rostiljsko, piletina) po 1
osobi.
Sirevi: feta, trapist, dimljeni sir, itd.
min 50 gr (ukupno) po 1 osobi.

- Prilozii salate: Grilovano povrce,
ruska salata, salata sa prazilukom,

Septembar 2019.

Minimum 1 referenca u
poslednje 3 godine slicnih
karakteristika kao zahtevane
usluge (kao dokaz je potrebno
dostaviti kopiju ugovora ili
kopiju racuna za izvrsene
usluge)
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grcka salata, kupus salata, mesana
salata, vitaminska salata, srpska
salata, itd. Min 200 gr po 1 osobi

- Desert: Voce (jabuke, banane,
mandarine itd/ sitni kola&i min 150
gr po osobi
Kafa (domaca, espreso, nes kafa),

- Sokovi (jabuka, narandza, Coca
Cola) min. 0,5 | po osobi
Vode (gazirane/negazirane) min 0,5
| po 1 osobi

Aktivnost 3 - Organizacija projektnog sastanka 3

Opis ocekivanih rezultata koje je potrebno
postici

Potrebni
vremenski okvir

TraZeni inputi (ukoliko je
primenjivo)

Uslugu organizacije projektnog sastanka
br. 3 se u prostorijama potrebno je
realizovati u prostorijama Instituta za
nizijsko Sumarstvo i Zivotnu sredinu u
Novom Sadu.

Maksimalni broj osoba: do 30

Trajanje sastanka: 09.00-17.00

Pauze: 1 Kafe pauza sa predjelom, 1 pauza
za rucak. Rok trajanja svake pauze: do 60
minuta.

Ta€nu agendu ¢e Narudilac dostaviti
pruzaocu usluge najkasnije 7 dana pre
dana odrZavanja projektnog sastanka.
Pruzalac usluge mora da obezbedi
minimum 1 konobara i kompletan pribor
za hranu i pice.

Meni mora da sadrzi:

- Predjelo: kanapei - vegetarijanski i
mesni, 6 vrsta; slane korpice; slane
torte; pite (sir, zelje i sir, meso), min
15 komada po osobi.

- Glavno jelo: min 3 vrste jela (od

Jul 2020.

Minimum 1 referenca u
poslednje 3 godine slicnih
karakteristika kao zahtevane
usluge (kao dokaz je potrebno
dostaviti kopiju ugovora ifi
kopiju racuna za izvrsene
usluge)
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kojih 1 vegetarijansko), min. 220 gr
mesa (rostiljsko, piletina) po 1
osobi.

- Sirevi: feta, trapist, dimljeni sir, itd.
min 50 gr (ukupno) po 1 osobi.

- Prilozi i salate: Grilovano povrce,
ruska salata, salata sa prazilukom,
grcka salata, kupus salata, mesana
salata, vitaminska salata, srpska
salata, itd. Min 200 gr po 1 osobi

- Desert: Voce (jabuke, banane,
mandarine itd/ sitni kolaci min 150
gr po osobi

- Kafa (domaca, espreso, nes kafa),

- Sokovi (jabuka, narandza, Coca
Cola) min. 0,5 | po osobi
Vode (gazirane/negazirane) min 0,5
| po 1 osobi

Aktivnost 4 - Organizacija Seminara za Senzorne baste

Opis ofekivanih rezultata koje je potrebno
postici

Potrebni
vremenski okvir

TraZeni inputi (ukoliko je
primenjivo)

Usluga organizacije Seminara o Senzornim
baStama u okviru projekta NATESS koji e
se odrzati u Centralnoj zgradi Rektorata
Univerziteta u Novom Sadu.

Maksimalni broj osoba: do 90

Trajanje sastanka: 09.00-17.00

Usluge prevodioca (srpski, madarski,
engleski).

Usluge voditelja programa.

Pauze: 1 pauza za kafu i ru¢ak. Rok trajanja
pauze: do 60 minuta.

Tacnu agendu ¢e Narucilac dostaviti
pruZaocu usluge najkasnije 7 dana pre
dana odrzavanja projektnog sastanka.
PruZalac usluge mora da obezbedi
minimum 2 konobara i kompletan pribor
za hranu i pice.

Oktobar 2018.

Minimum 1 referenca u
poslednje 3 godine slicnih
karakteristika kao zahtevane
usluge (kao dokaz je potrebno
dostaviti kopiju ugovora ifi
kopiju racuna za izvrsene
usluge)
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Meni mora da sadrzi:

- Predjelo : kanapei - vegetarijanski i
mesni, 6 vrsta; slane korpice; slane
torte; pite (sir, zelje i sir, meso),
min 15 komada po osobi.

- Glavno jelo: min 3 vrste jela (od
kojih 1 vegetarijansko), min. 220
gr mesa (rostiljsko, piletina) po 1
osobi.

- Sirevi: feta, trapist, dimljeni sir, itd.
min 50 gr (ukupno) po 1 osobi.

- Prilozi i salate: Grilovano povrce,
ruska salata, salata sa prazilukom,
grcka salata, kupus salata, mesana
salata, vitaminska salata, srpska
salata, itd. Min 200 gr po 1 osobi

- Desert: Voce (jabuke, banane,
mandarine itd/ sitni kolai min 150
gr po osobi
Kafa (domaca, espreso, nes kafa),
Sokovi (jabuka, narandza, Coca
Cola) min. 0,5 | po osobi

- Vode (gazirane/negazirane) min 0,5
| po 1 osobi

Aktivnost 5 - Organizacija konferencije Plants impact on human health and society

Opis oZekivanih rezultata koje je potrebno
postici

Potrebni
vremenski okvir

Trazeni inputi (ukoliko je
primenjivo)

Usluga organizacije konferencije pod
nazivom Plants impact on human health
and society u okviru projekta NATESS koji
e se odrzati u Centralnoj zgradi Rektorata
Univerziteta u Novom Sadu.

Maksimalni broj osoba: do 120
Trajanje dogadaja: 09.00-18.00
Usluge prevodioca (srpski, madarski,
engleski).

Usluge voditelja programa.

Oktobar 2020.

Minimum 1 referenca u
poslednje 3 godine slicnih
karakteristika kao zahtevane
usluge (kao dokaz je potrebno
dostaviti kopiju ugovora ili
kopiju racuna za izvrsene
usluge)
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Pauze: 2 Kafe pauze, 1 pauza za rucak. Rok
trajanja svake pauze: do 60 minuta.

Tacnu agendu ¢e Narudilac dostaviti
pruzaocu usluge najkasnije 7 dana pre
dana odrzavanja projektnog sastanka.
PruZalac usluge mora da obezbedi
minimum 2 konobara i kompletan pribor
za hranu i pice.

Meni mora da sadrzi:

Predjelo: kanapei - vegetarijanski i
mesni, 6 vrsta; slane korpice; slane
torte; pite (sir, zelje i sir, meso),
min 15 komada po osobi.

- Glavno jelo: min 3 vrste jela (od
kojih 1 vegetarijansko), min. 220
gr mesa (rostiljsko, piletina) po 1
osobi.

Sirevi: feta, trapist, dimljeni sir, itd.
min 50 gr (ukupno) po 1 osobi.

- Prilozi i salate: Grilovano povrce,
ruska salata, salata sa prazilukom,
grcka salata, kupus salata, meSana
salata, vitaminska salata, srpska
salata, itd. Min 200 gr po 1 osobi

- Desert: Voce (jabuke, banane,
mandarine itd/ sitni kolaci min 150
gr po osobi
Kafa (domaca, espreso, nes kafa),
Sokovi (jabuka, narandza, Coca
Cola) min. 0,5 | po osobi

- Vode (gazirane/negazirane) min 0,5
| po 1 osobi

Aktivnost 6 - Usluga pripreme promotivnih materijala za seminar

Opis ocekivanih rezultata koje je potrebno
postici

Potrebni
vremenski okvir

TraZeni inputi (ukoliko je
primenjivo)

Usluga pripreme, dizajna i Stampanja
promotivnog materijala za Seminar prema
uputstvima Interreg IPA HU SRB CBC
Programa

Promotivni materijal za seminar: 30 lifleta,

Septembar 2019

Priprema, papir, boje za 30
lifleta i 4 postera (Visual
identity manual je dostupan
na http://www.interreg-ipa-
husrb.com/en/file/303/)
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4 postera

Aktivnost 7 - Usluga pripreme promotivnih materijala za konferenciju

Opis ocekivanih rezultata koje je potrebno Potrebni Trazeni inputi (ukoliko je
postici vremenski okvir primenjivo)

Dizajn i Stampa promotivnog materijala za Priprema, papir, boje za 70

konfenciju prema uputstvima Interreg IPA lifleta i 5 postera (Visual

HU SRB CBC Programa Septembar 2020 | identity manual je dostupan

Promotivni materijal za Konferenciju: 70 na http://www.interreg-ipa-

lifleta, 5 postera. husrb.com/en/file/303/)

3. FINANSIJSKE INFORMACIJE
Podse¢amo ponudace da je maksimalna raspoloZiva vrednost ugovora 7.200,03 EUR.'
4. DODATNE INFORMACIJE

Pravilo o nacionalnosti
Ponudaci moraju poStovati pravilo o nacionalnosti navedeno u poglavlju 2.3.1 Prakti¢nog vodica
za nabavke i bespovratna sredstva za spoljne aktivnosti Evropske unije.

Poverljivost
Celokupna procedura evaluacije je poverljiva, u skladu sa pravilima Narugioca o pristupu

dokumentima. Odluke evaluatora su zajednicke i donose se na zatvorenim sastancima.
Evaluatori se obavezuju na cuvanje tajnosti. Evaluacioni izvedtaji i pisana evidencija i
dokumentacija su namenjeni samo za zvani¢nu upotrebu i sa njima ne smeju biti upoznati
ponudadi, niti bilo koja treca strana, osim Narucioca, Evropske komisije, Evropske sluzbe za
suzbijanje prevara i Evropskog suda revizora.

Neuspesni/uspesni ponudaci e biti informisani o rezultatima evaluacione procedure u pisanoj
formi. Procenjeno vreme za odgovaranje ponudacima je 5 dana od krajnjeg roka za podno3enje
tenderskih ponuda.

Kriterijumi za odabir
Ugovor ce biti dodeljen onom ponudacu koji je podneo admps _,_G'FT‘iehmckl ispravnu

tendersku ponudu i koja nudi najbolji odnos cene i kvahteta/ ehn:cka ponuda Eé gosrtl 80%
poena, a finansijska ponuda 20% prilikom procesa evaluacue/

Novi Sad, 02.04.2019. Prof. Fr Sasa Orlpwc
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