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ITPABAJTHUK
O HAYMHY EBUJEHTHPAA, SAIIITUTE U KOPHUIITREKHA
EJIEKTPOHCKUX TOKYMEHATA

I ONIITE OJPEJBE

Unan 1.

OBuM npaeunHuKOM ypeljyje ce Hauun CBUNICHTHpAmba, 3ATUTE ¥ KOpUIIhemha eNeKTpOHCKIX
AOKYMEHATA HACTAIINX U NIPUMIBEHUX JIETIOBAEM U PALOM HHctutyTa 32 HU3HjCKO MIyMapceTBo u
’KUBOTHY CPeMHY (Y Ja/beM TEKCTY: »HCTHTYT).

Yinan 2.

Muctutyr cnpoonu mpouemype u NOCTYIKE y BE3M ca YNPaB/baMmeM eNEeKTPOHCKUAM
AOKYMEHTHMa NpeJBU)EHE NPOMUCHMA U KOPUCTHU MHQOPMAIIMOHN CHCTEM KOju rapaHryje
SallTHTY, ayTEHTUYHOCT, BEPOJNOCTOJHOCT, MENOBUTOCT U YIOTPEOILHBOCT  €NIEKTPOHCKUX
JNOKyMeHara.

Y uHOOpMauMOHOM cHcTeMy W3 craBa 1. oBor 4ilaHa €BUICHTHpAjy ce cienehu momanu o
MHeTuTyTy: MaTiunu 6poj, Hasus, ceumTe 1 OBNaleHo JULE U, yKOMUKO je Moryhe, HasHauaBa
Aa VIHCTUTYT HeMa opraHu3anuoHe JjenuHue.

II HAYHWH EBUJIEHTUPARKA EJEKTPOHCKUX TOKYMEHATA

Ilpujem enexkTponckux JAOKYMeHaTa
Ynan 3.

EnexrpoHcka nokymenra ce NucrutyTy no npasumy JOCTaBJbajy Ha afpecy eNeKTPOHCKE IOIITe
WHctutyTa v cekperapa HuctutyTa.

Enexrponcka noxymenta ymyhena UHctntyTy mno npasumy rmpuma Cnyx6enuk Ha
aIMUHMCTPATUBHUM MOCTIOBUMA, Mpey3uMajyhu Ta JOoKyMeHTa u3 CJIEKTPOHCKE MOIITE, ¥ TOKY
pazHoOr BpemeHa.



Enexrponcku IokymeHT ce y ciyuajy morpeGe HMHeTuTyTa MOXKE IOCTaBUTH M MyTeM ApYror
CJIEKTPOHCKOT PeIICkHa, 10 MOTBPIM 12 je NIPHUjeM TaKO IIOCIIATOr JOKYMEHTa TEXHAYKH moryh on
ctpane MHcTHTyTA.

Ha 3axrteB nomuJpaoua, npnjeM CIICKTPOHCKOI NOKYMEHTa C€ MOXKe NOTBPIUTU IIYTEM
CJICKTPOHCKE IIOLITE UJIU Ha APYTH aJ€KBaTaH HAYUH.

CauynmaBame CJICKTPOHCKOT JOKyMeHAaTa

Unau 4.

Haupr enexrponckor nokymenata mo mpaemiy caummapa cekperap MHctuTyTa, npema
MHCTPYKUMjaMa NOTIHCHUKA JOKYMEHTA.

Enextporckn nonwc MHCTHTYTa Ha MOYETKy mpBe CTpaHe, Mpe TeKCTa JAOMHCa, CaapKH T3B.
Memopanym MHCTHTYTa, KOju ce cacToju on 3Haka UHcTuTyTa KOJH Ce HaJla3M Ha CPEIMHU U KOjH
Canpxu HasuB MHCTUTYTa hMpIUYHKMM THCMOM ¥ Ha3UB MHeTuTyTa Ha eHIyIeKcoM jesuky.

Ocraia enexTponcka fokymenta MHcTHTYTA MOry Ccajp>xaTh MeMopaHayM MHCTUTyTa, yKOIHKO
J& TO carnacHo BUX0BOj IPUPOIA.

Ha CJIICKTPOHCKA JOKYMEHTa I/IHCTI/IT}/Ta CTaBJpa ce CJIEKTPOHCKHU MOTIUC NOTIIMCHUKA, y CKJIaxy
Ca 3aKOHOM.

OunpehuBame meranogataka

Ynan 5.

O apxuBckoj rpalji 1 fOKyMeHTapHOM MaTepujay y eneKTpoHCKOM oGIuKy ofipeljyjy ce cnenehu
METaIo/laliM: jeAMHCTBEHA O3HaKa 10KYMeHTa, 6poj IpemeTa, BPCTa JOKYMEHTA, OITKC, U3BOPHU
00nuK, hopmat y KOMe ce JOKYMEHT 4yBa, JaTyM HACTAHKa, 0poj KBaNTH(UKOBAHOT €EKTPOHCKOT
CepTuQUKaTa, POK UyBaka, NATYM apXUBHpamba, AaTyM TpUAPYXHBaka KBaIM(bHKOBAHOT
BPEMEHCKOT JKHIra, POK 32 00HOBY MHTErpUTETA JOKYMEHTA, CTATYC NPEAMETA U HAOMEHE.

3aBoheme eeKTPOHCKOr JOKyMeHTa

Ynay 6.

Enextporckn moxyment ce 3aBomu y ckpahenu A€NOBOJHUK, CXONHOM MPHMEHOM IpaBMiIa
NpeABUleHUX NPaBHIHUKOM KOjUM Ce ypebhyje HauvH eBHACHTHpama, KilacHbHKOBAMA,
apXHBHpatba U yBarba apXMBCKe rpalje ¥ JOKYMEHTapHOT MaTepHjaia.



Ynan 7.

V3pata enexTpoHcka (akTypa YNMCyjy ce y KUY W3HAaTHX (bakKTypa, CXOIHOM IPHMEHOM
MpaBUIa NpeJBUNEeHNX NPABUITHAKOM KOjUM ce ypelyje HaurH eBHAeHTHpamba, KIacH(pHKOBAbA,
apxXMBHpama U YyBata apXUBCKe Irpahe U JOKyMEHTapHOT MaTepHjaa.

Ilpumibena enektponcka dakTypa ymucyjy ce y KibMIy NPUMJBEHMX (GaKTypa, CXOLHOM
NPUMEHOM MpaBuNa MNpeABUNEHUX NPABUIHUKOM KOjUM ce ypeDyje HaudH eBUICHTHPaa,
KIacu(UKOBaba, apXUBUPAFsa U UyBarka apXUBCKE rpalje U I10KYMEHTapHOT marepujaa.

OTnpemane eJ1eKTPOHCKUX JOKYMEHATA
Ynan 8.

Otnpemare eleKTPOHCKMX [OKyMeHaTa IO mpaBuly CHykGeHHK Ha aIMUHHCTPATHBHHM
TIOCIIOBUMA, CIIAFEM ITyTeM eJICKTPOHCKE MOITE MM MyTeM WHPOPMALMOHOT CHCTEMA U3 YiaHa
2. OBOT NPABUJIHUKA, OTHOCHO MOMONY IPYTUX €NEKTPOHCKHX Pelllerha, Y CKIIaAy ca TEXHUYKUM
MoryhHocTHMa.

IIT HAYHMH 3AIITATE EJEKTPOHCKUX TOKYMEHATA

Ynayg 9.

Ipunpema apxuecke rpalje u JOKYMEHTapHOT MaTepujana y eleKTPOHCKOM 00NIUKY 3a MOy31aHO
CICKTPOHCKO 4yBarbe, €NIEKTPOHCKO apXMBUPAKE W MOY3JaHO ENEKTPOHCKO UyBame apXHBCKE
rpalje ¥ JOKYMEHTapHOT MaTepHjalia y elleKTPOHCKOM OGJIHKY BpLIH Ce Y CKJIafy ca: MpOImUcHMa
W WHTEPHUM MpaBHIIMMa KojuMa ce ypeDyjy eNeKTpOHCKH IOKYMEHT, yCTOBH 3a MpUIpeMy
AOKyMeHaTa 3a MOY3/1aHO e/IEKTPOHCKO YyBare ¥ MOY3JaHO eJIEKTPOHCKO UyBamke; U IPOIUCUMA
JIOHETHM Ha OCHOBY 3aKOHa KOjU ypelyyje apxuBcky rpaljy 1 apxuBCKy IeNaTHOCT; U y (hopMaTima
JIOKyMeHaTa KOju Cy TIOTOHH 3a JAYTOTPajHO YyBame.

EnexTpoHcKo apxvBUpame U NOy3[aHO ENEKTPOHCKO YyBak-e BPILH Ce Y COPTBEPCKOM peliemy -
MH(QOPMALMOHOM CHCTEMY 3a IIOY3HaHO eEKTPOHCKO YYBAEE U3 UIaHa 2. OBOT NpaBUJIHUKA, KOjU
Mopa na 00e30efr BUCOK HMBO 3alITHTE O ryOuWTaka MojaTaka Koju ce 4yBajy, HapyllaBama
MHTETPUTETA TUX MOAATaKa W HEOBIANEHOT MPUCTYIa TUM MOJALMA.

CBe TEXHMYKO-TEXHONONIKE KOMIIOHEHTE Koje WHCTHTYT KODUCTH Yy TOKy MpHUIpeMe
JOKYMEHTapHOT MaTepHjalia 3a eJIEKTPOHCKO apXUBUPAELE H [IOY32HO ENEKTPOHCKO YyBatbe, 160
CY COTBEPCKOT pelllera Ha KOji Ce IPUMERsY]y Mepe 3aIUTHTE Y CKJIady ca IpOIUCHMa.



Unan 10.

CBa nuua Koja y4ecTByjy y pamy MHCTHTYTA MaBUBO U Y CKJIagy ca ymyTCTBOM IpOU3BOhaua
kopucte padyHape W mpatehy eneKTpOHCKY ompeMmy KOju MpeicTaBibajy HOCAY HA KojeM cy
NIOXparkeHa eJIEKTPOHCKA JOKYMEHTA.

CBaky KBap HIM MIPOGIIEM eNEKTPOHCKE i MH(pOpMATHYKE IPUPOJE NPEOYaBa Ce IPEACENHUKY
HMuctutyTa, pany aHrakoBama CTPYYHOT JIHMLA U OTKIAMHAmha KBapa, OJHOCHO Npobiema.

Ynamg 11.

Ceu pauyHapu u npareha enextporcka OmpeMa U padyHapcku nporpamu MHCTUTyTa Koju uMajy
MOTYNHOCT 3alITHTe IpUCTyNHOM mKdPOM H T3B. AHTUBHUPYC MPOrpamMoM, 3alITHIEHH Cy Ha Taj
HaYuH.

Ipucrynne mudpe 3a padynape u nparchy €JIEKTPOHCKY OnpeMy, MHQOPMALIMOHU CUCTEM U3 YJI.
2. OBOr NpaBUITHHKA M [pyre padyHapcKe nporpame ¥majy aupektop u CryxOeHHK Ha
aIMUHUCTPATUBHUM IIOCIOBUMA 2 OJUTYKOM [MPEKTOpa, y Cilydajy motpebe, MOy ce JaTh
ApYTuM JIMIMMa KOja y4ecTBYjy y pany UncTuTyTA.

IV HAYMH KOPUII'RERKHA EJEKTPOHCKHX JOKYMEHATA

Ynan 12.

Csa noxymenta MHcTutyTa Mory ce caunnuTy y €JIEKTPOHCKO] (OPMH, YKOHKO je TO y CKIamy
ca [pONHCHMa, OTIITHM aKTUMa MHCTUTYTa 1 yKOJIMKO Ce TaKBOM (hOpPMOM 3a0B0JbaBa notpeba
300r Koje ce Taj JOKYMEHT CauHhaBa.

Omnyky na he ce JOKyMeHT cauMHUTH y €NEKTPOHCKO] HOPMU IOHOCH OTIIMCHHUK JOKYMEHTA.

Cea oxymenTa Koja ce ynyhyjy UncturyTa MOT'y OMTH CauMEbeHa y eNEKTPOHCKO] hopMH.

Unau 13.

ENeKTpOHCKH TOKyMEHT YMHY Ce JOCTYIHMM 3a xopuuherse u 06pay TMLUMa KOja yIecTRYjy y
paxy MHCTHTYTa Ha KOje ce Taj JOKYMEHT OIHOCH, ITH Koja uMajy notpeby 3a 06paoM TaKBOT
AOKYMEHTa 'y palHAM INpOLECHMa, CIameM IyTeM eJEKTPOHCKE TMOWTe WK IyTeM
MH(bOPMALMOHOT CHCTEMA K3 WiaHa 2. OBOT PABUJIHUKA, OJHOCHO noMohy APYTUX eIEKTPOHCKUX
PeIICka, y CKIIaly ca TEXHHYKUM MOryhHOCTHMA.



V IIPEJIASHE M 3ABPIIIHE OJIPEJIGE

Unan 14.

Ogaj npaBunHUK cTyna Ha cHary Y POKY Ol 0CaM JiaHa 0f1 1aHa 00jaB/bHBara Ha MHTEPHET CTPaHH
Hucrutyra.

OznpenGe oBor npasunHMKa Koje ce ofHOCE Ha MHQOPMALIIOHH CHCTEM 32 TI0Y31aHOo €JIEKTPOHCKO
4yBamwe€ NPUMEY]y Ce 0] NPUOaB/bama U OCIOCOBIHABALA 33 paz Tor HHPOPMALIMOHOT cHCTEMa,
a HajKacHHje Of IOYeTKa MPUMEHe ypenbe koja ypeljyje jeMHCTBEHE TEXHUYKO-TEXHOJIOLIKE
3aXTCBE U MPOLEAYpPE 32 YyBame M 3aUTUTY apxXUBCKe rpalje u JAOKYMEHTapHOT MaTepHjaia y
CJICKTPOHCKOM OOJIHKY.

OGjaemeno Ha uHTEpHET CTpanu Hucruryra 10.01 2022. roxuse.



