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Ha ocnoBy ui. 14. cr. 1. Tau. 1. 3akoua o apXMBCKO]j Ipahi U apXMBCKOj NENATHOCTH U wi. 42,
Craryra UHctutyTa 32 HU3M]CKO IIyMapcTBO U KUBOTHY CpenuHy, rupektop Mucrutyra 31.12.
2021. romune noHOCH:

IIPABUJIHUK
O HAYURHY EBUJIEHTUPAIHA, KIIACU®UKOBAKA, APXUBUPAHA U YYBABA
APXMBCKE I'PABE U AOKYMEHTAPHOI' MATEPHJAJIA

I OIIITE OAPEJIBE

Ynan 1.

OBuM npasunHIKOM ypebyje ce Haunn CBUNICHTHpArba, KIIACH(PHKOBAkLA, aDXUBUDARHA U qyBama
apXUBCKE rpalie U MOKyMeHTapHOr Marepujaa HaCTalor U TPUMIBEHOT NCIOBAREM U pasiom
MHctutyTa 32 HU3mjcko IIyMapCTBO U XMBOTHY CpefuHy (y oajbeM TeKCTy: ,,MHCTUTYT®).

Hauwn eBunentuparma, samrure u KopHIhera eeKTPOHCKUX JOKyMeHaTa ypebyje ce mocebuuM
NIPaBUITHUKOM.

II EBUTEHTUPABE APXUBCKE I'PABE M1 JOKYMEHTAPHOT MATEPHJAJIA

Ilpujem nucmena
Ynan 2.

Huctutyr npuma AOKYMEHTA y NanmupHOM oONMKy (Y nasbem TCKCTY: ,.McMeHa™) ymyhena
TIOIITOM WJIM HEMIOCPENHOM IIPENajoM.

[Tucmena ynyhena Huctutyry mo IpaBuily npuma CnyxOeHUK Ha aAMUHHCTPATUBHUM
TI0CII0BUMa , Y TOKY paJHOT BpeMeHa.

IIncmeno ce y cryaajy noTpebe MOXKe MPUMUTH ¥ Ha APYTOM MECTY Uy IPYTo BpeMe (Ha CacTaHKy,
CCAHULH, IPEY3UMAEM Y €KCIIO3UTYPH MOIITAHCKE OpraHusauyje u ap.).

Ha 3axreB nocrarmaya, TIpUjeM IIUCMEHA Ce MOJKe TIOTBPIUTH CTaBJbar-eM OTHCKA IITaMbHJba, ca
HAa3HAKOM NlaTyMa MpHjeMa U IeI0BOJHOT Opoja mox kojuM je mucmero 3aBesieHo kox MHeTuTyTa,
Ha TIpuMepak uiau GOTOKOMHUjy MmHcMeHa KOJy 3ajip)kaBa J0CTaB/bay, UIH CTaBJbAK-EM Ha3HaKe
»[IPUMHO®, IOTIIHCA MPHMAONA U ITeyaTa HnctutyTa Ha NpUMepaK uiu GOTOKONH]y MuCcMena KOjy



3aapxaBa JAOCTaBJbay, JOCTaBHY KIBbHUry, AOCTaBHULLY, IIOBpaTHULY, WJIM Ha APYTHA TIpUTroaH
Ha4yuH.

CaunmaBame nucmena
Unan 3.

Hanpt nucmena no IIpaBuity caunmaBa CiiyxOeHuK Ha 8AMVHICTPATUBHUM II0CTIOBUMA, IIpeMa
MHCTPYKIMjaMa NOTIHCHUKA THCMeHa.,

Homuc Mucturyra Ha TIOYETKy NpBE CTpaHe, Mpe TekcTa Jomwca, CalpXKHU T3B. MEMOPaHIyM
Hucrutyra, koju ce CacToju Of 3Haka NHcTuTyTa Koju ce Hanasu ua CPEIMHU U KOjU Caupu
Ha3uB HCTUTyTa RUpAMYHIM mHCMOM U Hasus UHcTHTyTA Ha eHrTekcoMm Jje3uKy.

Hone cy HeBenmene anpeca cepuiura, 6poj Temedowa, ampeca UHTEPHET CTpaHe u ajpeca
C/IeKTpOHCKe nomTe MucTuryTa.

Ocrana nucmena HHctutyTa Mory canpskatu MeMOopaHiyM MHCTHTyTa, yKONHKO je To carnacHo
BUX0BO] IPUPOIH.

Ha mucmeno Unctutyra crasma ce nedar MHcTutyTa, nopen notmuica Aupexropa MHcTuTyTA.

Y ciyuajy notpe6e (3axtesa Ol CTPaHE HaIEKHOT JAPXKABHOT OPraHa iy Tpehux nuua u cn.),
nevar HMHCTUTYTa ce MOXKe CTaBUTH U Ha Optyke opraa HWucturyTa, mopexn mormuca
npencenasajyher ceqaumu.

3aBoheme nucmena
Ynan 4.

Ha nmpumibeno u caunmeno muemeno CTaBba ce otucak wrambuba MucTHTyTA U, Yy 3a TO
npeasuheHo mecto ua OTHCKY IITaMOK/ba, YIIUCYje NeT0BOIHY 6poj u natym 3asoljersa.

IIucmeno ce 3apogu y CKpalileH! NeTIOBOJHMK, YIIHCUBAEM penHor 6poja, nenoBogHOr Opoja,
HasMBa NMUCMEHA, Ha3MBa JMLA KOje je MUCMeHO YIOYTUIIO 3ajeMHULU WIH KOMe je Hucturyt
YOYTHJIa THCMEHO, U faTyMa 3aBoljersa.

HenoBonuu 6poj CallpXXK OCHOBHH Opoj, KOCY LPTy ¢ necHe CTpaHe OCHOBHOT 6poja M noxbpoj ¢
AIECHE CTpaHe Koce LpTe. -

OcHoBHY 6poj ce nucMennMa AOIeIBYje PENIOM Y TOKY KaJeH rapeke ronuue, noyes o 6poja jenan
38 TIpBO MUCMEHO IPUMIBEHO Y TOj FOAHH, Na Hajaibe, 0 NocneAmer MUCMEeHa y T0j TOJIMHH, TIPH
€My IMCMEHa KOja ce OJHOCE Ha HCTH OpEeIMEeT uMajy jenHaK OCHOBHU 6poj y jemmoj
KaJIeH1apCKOj roUHMU.



[Ton6poj ce nmucmenuma KOja Ce ONHOCE Ha WCTU NpEIMET ¥ MMajy MCTH OCHOBHH 6poj y
KaNleHAapCKOj FOIMHU OAesbYje PENOM, ToUeR ol Opoja jexan 3a npeo mucMeHo KOj€e ce ofHocH
Ha Taj [IPE/IMET, 114 Hajasbe, 10 MOCTember TMIACMEHA KOje Ce OHOCH Ha Taj MpeaMeT Y TOj FOJWHH.

Unau 5.

Ha dakrypama uzparum y TOKY KajneHIapeke roayHe HaBOe ce 6pojeBH 10UeB o JjenaH 3a mpay
u3naty GaxTypy y Toj roamHu ma HaJzaiee, CBe 110 nocye/ibe u3fiate GpakType y ToKy roJUHe, u3a
Kor 6poja ce cTaBspa koca LIpTa, M3a KOje Ce HaBOAK 6poj Koju OIroBapa roJMHHU y K0joj je daktypa
u3gara.

Ha daxtype npummene y TOKY KaJleHAapCKe FOJMHE CTaB/ba CE OTHCAK ImTaMOusBa, Ha KOM ce
ynucyjy 6pojeBu modes o jenan 3a TpBY NPUMIBEHY BaKTypy y TOj rOMHM Ta Hajajee, CBe 10
TIOCeAr:E u3naTe GakType y TOKy rouHe, H3a KO Opoja ce crasiba koca npta, uza KOje ce HaBo U
6poj koju oxmromapa roauHm Y K0joj je cakrypa NpUMJBEHA, Y3 KOjy O3HaKy ce Ha OTHUCKY
WTaMOuIba Ha3HAYABA U JATYM npujema dakrype.

YaH 6.

Usnara daxtypa ynmcyje ce Y KE-UTY M3NaTUX (aKTypa ca Ha3HAYEHNM JIMIEM KoMe Jje daxrypa
yrmyhena, 03HaKOM U3 4iana 5. cTasa 1. oBor TIpaBUITHNKA U IATYMOM H3/1aBamsa GakType.

Ilpumsmsena dakrypa YIHCYje Ce Y KBHUTY IPUMIBEHHX daxTypa ca HasHAUYCHMM THIEM Koje je
haxTypy usnano, o3HaKoM u3 wiana S, CTaBa 2. OBOT MPABUITHUKA U AatymoM mpHjema daktype.

OTnpemane nucmena
Ynan 7.

Otnpemarme nucmena no TIpaBuily BPIIK PaJHWK HA aAMUHHCTPATHBHUM TI0CTIOBMMa, IIpefiajoM
[IMCMEHA €KCIIO3UTYPU MOIITAHCKE Opranusalyje, pafy Clama PEJOBHOM MU NPENOpy4eHoM
MOLITOM.

I KTACH®UKOBAIE APXUBCKE I PABE U JOKYMEHTAPHOT MATEPHAJAJIA

Unan 8.

HucturyT uma nucry KaTeropuja apxuecke rpalje u AOKYMEHTApHOT MaTepHjaia (y Na/bem TeKCTy:
»»JIucra kareropuja®), KOjy soHOcH JlupekTop.

JIncra xareropuja canpsxu penHe GpojeBe, Ha3MBe U O3HAKe Kilaca, Ha3uBe 1 O3HaKe KaTeropuja —
Cajipkaja/BpCTe NMpeameTa, pOKoBe ‘IyBara 1 OCHOBHE nojarke o HTUTYTY Kkao TBOPLY apXUBCKE
rpalje u JokymenTapHOr MaTtepujala — KpaTak HCTOPH)aT i OCHOBHE cratycHe uHdopmaiyje.



Jlucra KaTeropuja JOCTaBIba CE HAIECKHOM apxXuBy panu 100Hjarma carjacHOCTH.
Unanu 9.

To npujemy unu caunmasamy AIOKyMEHTa, BPILK Ce KIaCH)UKOBARbE IOKYMEHTA, IO IPaBUIY Of
CTpaHe paJlHMK Ha aJAMUHUCTPATUBHUM TiocnoBuMa, onpehuBameM Ko0joj kiacu u KaTeropuju us
JTCTE KaTeropuja apxuBcke rpalje mucmMeHo Tpunana, paay apXuBUParma, OMHOCHO CMEINTARkA Ha
oaroeapajyhe mecro nocie obpaze, u Boljema apxuBcke Ksure.

IV APXUBUPABE APXUBCKE I PABE U JOKYMEHTAPHOI MATEPHJAJIA

Unau 10.

ITocne o6pane, apxuscka rpaha u JoKyMeHTapH: MaTepujai cMeITa ce, y cKiagy ca IPETXOTHO
YUIUEHOM Knacuduxanujom, ua onrosapajyhe mecro — onrosapajyhu perucrparop Ha moammu
WM MECTO y MHPOPMAIIMOHOM cHcTemy, pany 4yBama.

Omnyky o apXMBUparby NOHOCH IHPEKTOP, OIHOCHO Apyra obpahuBay apxuecke rpahe wu
AOKYMEHTapHOI MaTepHjana.

Unan 11.
HucrutyT BoU ApXHUBCKY KHUTY, XPOHOJOIIKH 10 TOIMHAMa, y CKJIa[y ca 3aKOHOM.

HHctutyT npenaje nperuc APXMBCKE KIUIE HA/IIEKHOM apXHBY Y CKIIaLy ca 3aKOHOM.
V YYBABE APXMBCKE I'PABE U AOKYMEHTAPHOI MATEPUJAJIA

Unau 12.

Apxuscka rpaha u AOKYMEHTApHU MaTepujan y NamupHOM 0bmnuKy dyBajy ce y KaHIeNnapuju
HucrutyTa, Ha MeTanHuM nonunama win OPMaHNMa, y IOTITYHO 3aTBOPEHUM U JIOBOJBHO YBPCTUM
SaITUTHUM OMOTHMA — PErHCTPaTopHMa.

Ha perucrparopuma ce, CPEICTBOM 3a NUCaK-e OTMOPHUM Ha BOLY, CBETIOCT U ocTaie dakrope
CTIOBAILE  CPelMHE, YIMCYjy: HasuB Wucrutyra, romuma macramka MaTepyjana u
KIacupuKanuoHa o3Haka, BpCTa MaTepujaina, 6poj U3 apxuBcke Kimure u DPOK 4yBamka.

Ynan 13.

ApxuBcka rpaia wu AOKYMEHTAapHH MaTepujal y eNneKTPOHCKOM obnuKy uyBa ce y
MH(}OPMalMOHOM cuCcTeMy 3a MOYSHAHO CNEKTPOHCKO 4yBame y CKIaLy ca 3aKOHOM



TIPAaBUITHUKOM KOJUM ce ypeljyje eBumeHTHpame, samTuta u Kopumheme eleKTpOHCKHX
JOKyMeHara.

Uiau 14.

ApxuBcka rpaha u AOKYMCHTAapHU Matepujan KOju ce ONHOCE Ha PavuyHOBOACTBO U (hUHaHCHU]je
MOTY C€ IPUBPEMEHO YyBATH y KaHUENApHjU 1 CO(TBEPCKOM pellemy JHIEa KoMe Jje moBepeHo
BODCH:-€ IOCTOBHIX KIbHTa, Y TOKy 00pajie, OHOCHO HOK TOCTOj1 NOTpeda Kopuimherma y Be3u ca
BODEMEM IIOCIIOBHHX KE-UTa Y CKIaJly ca 3aKOHOM.

Ynan 15.
ApxwuBcka rpaha gysa ce 10 Tpefiaje HaeXHOM apXUBY.

JlokymeHTapHy Matepmjan uyea ce 10 YHUIUTEH:a HAKOH MCTEKa POKa 4yBara npenBuljeHor y
JTUCTH KaTeropuja apXxuscke rpalje u AOKYyMEHTapHOI MaTepujana.

Unau 16.

Hucrutyr Bpmm onabup apxuecke rpalje, U3[BAjale paay YHHUIITABAKA U YHHUIITaBame
AIOKYMEHTapHOT MaTepHjala KOMe je MCTeKao poK dyBama y CKIaly ca 3aKOHOM W JINCTOM
Kareropuja.

Omiyky o onabupy apxuscke rpahe, usnBajaky pagu yHMmTaBama wu YHUIUTaBaby
AOKYMEHTapHOT MaTepujaia JOHOCH NpeCeI UK HucturyTa.

UYnan 17.

HHcturyT npenaje cpeljeny u TIOTIMCaHy apXMBCKy rpal)y Ha 4yBame HaIJIexKHOM JaBHOM apxuBy
Y CKJIaly ca 3aKOHOM.

Ounnyky o mpenaju apxuscke rpahje ZOHOCH OUpeKTOp HucTutyTa.

VI IIPEJIA3HE U 3ABPIIHE OJPEJBE

Unan 18.

OBaj npaBH/IHUK CTyma Ha CHAary y poxy Ofi ocaM JaHa of JaHa 06jaB/bUBarba Ha UHTEPHET CTPaHU
Hucruryra.

Onpenbe oBor npasunuuka Koje ce omHoce Ha MH(OPMALIMOHU CHCTEM 32 NI0Y3HaHO €JIEKTPOHCKO
1yBak-C [IPUMERY]y Ce O MPUGABIbAKa U OCIOCOBIbABAA 32 pan Tor HHGOPMAIMOHOT cucTeMa,
a HajKaCHHUje OJ] MOYeTKa Npumene ypenbe koja ypehyje jemuucraene TEXHUYKO-TEXHOJIOIIKE



- 38XTEBE M NMPOLEAYpe 3a YyBame U 3aLUTHTY apXWUBCKe rpalje M JOKyMEHTapHOI MaTepHjana y
CJIEKTPOHCKOM OOJHUKY.

~

Lo <Impexvop

OGjaesmeno Ha uHTEpHET cTpanu MHcTHTYTA 10.01.2022.1‘0;{}1}‘15.‘



